护照办理程序

1.到户口所在地公安局出入境管理处领取并填写《中国公民因私出国申请审批表》。

2.到公安局指定点拍摄护照照片（至少洗八张，用于护照及签证）。要求在公安局指定的地点拍（康宁影像证件公司），市区的申请人到以下地点拍：

①洪公祠点   市公安局出入境管理处接待室东侧综合服务大厅。

电话：84218110

②云南北路点   云南北路与中山北路交接口，华夏银行对面。

电话：83363966
③白下路点   白下路101号。电话：83362966

美国线路需另拍摄美国签证专用照片四张。

3.用黑色水笔填写好审批表，表上贴好照片，带上相关材料到户口所在地公安局出入境管理处办理护照（申请人本人必须到场），交护照工本费200元。

4.所需材料：

a.填写好、贴好照片并由本人签名的《中国公民因私出国申请审批表》。

b.两寸护照照片三张（表上贴一张，另带2张） 

c.户口本原件及首页（有公安厅户口专用章的那页）、本人页的复印件

d.16周岁以上学生，需提供身份证原件及复印件（正反面复印在同一张纸上）。如无身份证，要求到户口所在派出所办理临时身份证。

e.16周岁以下学生需由父亲或母亲陪同代办（代办人及学生本人都须到场）。代办人须在《中国公民因私出国申请审批表》上签字并交身份证原件及复印件（正反面复印在同一张纸上）、户口本原件及本人页的复印件（代办人与学生须在同一本户口本上；如不在，须提供出生证明）。

5.请各位学生、家长根据回执单时间自行领取护照交至学校。
注：a.以上所有复印件用A4纸，不要自行剪切

b.出入境管理处办公时间：

周一至周六   上午8：30-11：30    下午2：00-5：00

c.请同学们在拿到护照后，务必用黑色水笔或钢笔在护照最后一页签上本人的名字。
注：以上所有复印件用A4纸，不要自行剪切

