附件：
“南京市数字化学习综合课例评比活动”平台模块操作说明
本次比赛将在“南京市数字化学习综合课例评比活动管理系统”平台中进行评比。因平台设置要求，各区的“参评作品名单”汇总表格里的“作品名称”一定要与相对应的“作品文件夹名称”一致。
“参评作品名单”表格的模版（如图所示），其中红体字为必填项目。
	姓名
	性别
	学校名称
	参赛项目
	学校类型
	参赛学段
	参赛学科
	作品名称
	教材版本
	第一作者
	第二作者
	其他参与人员
	邮箱
	手机号
	身份证号
	固定电话


在填写表格时,“学校名称”请填写完整；“参赛项目”分为教学课件、教学课例、教学软件；“学校类型”分为普教、特教、职教；“参赛学段”分为幼教、小学、初中、高中、职教、特教请选择“—”；“参赛学科”中幼教类填写幼儿教育；特教类填写特殊教育；职教类填写专业学科、基础学科；软件类填写教学辅助、学科教学。有填写项目不清楚请在“参赛分组情况查询”中进行查找（如图所示）：
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现将各区上报作品的操作流程如下：
步骤一：请登陆管理系统平台网址：http://epb.nje.cn
步骤二：请各区项目负责人用已经设置好的用户名和密码进入平台
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步骤三：进入区县教师参赛服务，点击【作品管理】，出现“新建”列表，如下图所示：
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步骤四：进入 “新建竞赛作品”列表，点击“选择作品”上传后选择本地电脑磁盘中的作品文件，可以用鼠标同时画选中多个文件，也可以按住ctrl键同时选择多个文件，点击打开按钮进行作品上传，如下图所示：
[image: image4.png]R REER (=[] %
OwEER | 2 b O s | OB D #prE | @ By | @ 58
] Xt Kb | 2E e it




步骤五：点击“参赛管理”，出现“新建”列表，如下图所示：
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进入“参赛管理”列表后，点击“批量报名”按钮，批量参赛信息上传文件格式：Excel 2003标准格式文件，扩展名为xls；性别项选填写说明：男、女，教材类型项选填说明：苏教版、人教版、科教版；上传后首先进行参赛教师信息校验，然后进行参赛信息校验，校验时会给出对错提醒，校验无误后系统会提示“校验完成，报名成功”；上传文件的模版请“点击下载参赛报名模板”每个项目的内容都项必须填写完整。
