一．投标要求

学校研究，南京市金陵中学对2020年项目式跟踪记录服务项目进行议标采购，兹邀请符合资格条件的供应商提交响应文件，并一次性报价，不得更改价格。

1、项目内容：

2020年项目式跟踪记录服务项目采购  预算价格为180000元整

2、供应商应具备下列资格条件：

《中华人民共和国政府采购法》规定的条件:

（1）具有独立承担民事责任的能力；

（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

（3）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

（5）参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；

（6）法律、行政法规规定的其他条件；

3、 总体要求：

(1) 、供应商应提供1-2名专职工作人员到校服务1年整，未经学校允许不得变更。

(2) 、到校服务的人员应该为中华人民共和国公民，且符合服务工作要求。

(3) 、到校服务的人员应符合劳动法相关规定。

(4) 、参照学校行政教辅人员管理制度管理，工作时间为上午8:00到下午17:30，并和学校教师同步作息时间。
(5) 、供应商做好专职人员的考核，学校每个季度根据供应商自行设计提供的考核表，结合实际情况打分，并根据总体打分情况付款，满分100，90分以上全款，其他按照分数折算百分比付款。
(6) 、到校服务人员一切人事关系与学校无关，由投标企业负责。

4、要求明细：
项目式跟踪记录服务人员要求明细
一、驻校服务人员主要工作包括
1、  辅助学校教师管理机器人、通用技术等教室，包括教室的日常管理和器材管理，使实验室整洁美观。
2、 协助STEAM中心管理学生的训练记录和证书等材料，做到严格保密、规范管理。
3、 负责机器人队伍后勤管理工作，处理后勤事务，包括队伍日常训练的后勤保障、外出参赛时的票务和食宿安排等。
4、 跟踪队伍的日常训练和参赛，以图片、视频、文字的形式记录活动过程，采编好相关的宣传素材，及时有效的做出宣传文案。
5、 做好STEAM中心相关活动的记录，整理和保管好相关表格材料，及时整理好实验室器材，统计统计器材使用和损耗情况并及时上报。
6、 外出参赛时协助带队老师做好学生管理工作。
7、 管理或配合学校安排的各类系统的使用。
8、 完成STEAM中心和带队教师交办的其他工作。
9、 配合学校做好各种通知、接待、参观等工作。

10、 配合学校完成其他各项教学辅助及行政任务。
二、服务人员要求：
1、 服务人员必须是中华人民共和国公民。
2、 服务人员必须拥护中华人民共和国宪法和相关法律，具有良好的品行。
3、 服务人员应具备正常履职的身体条件，提供健康证明材料。
4、 服务人员需要提供无犯罪记录证明。
5、 服从学校管理，参照学校行政教辅人员工作时间，上班时间为上午8:00到下午17:30，不迟到不早退，特殊情况需要加班的，必须服从学校安排。
6、 服务人员应服从学校管理，在指定地点工作，不得无故串岗、离开校园。
7、 根据服务工作需要，服务人员还需要满足以下条件
A、 年龄22-28周岁
B、 具备大专以上学历,提供相关材料证明
C、 具有一定的文字和图片处理能力，有一定的摄影摄像能力，熟悉Photoshop等图形编辑软件，熟悉微信公众号和H5等宣传工具使用，并提供专职人员自行制作H5宣传的证明。
D、 了解STEAM教育，熟悉机器人赛事活动，有科技教育相关工作经验，提供相关证明材料。
E、 具备良好的沟通管理能力，能胜任科技教育场馆场所软硬件的管理工作。
8、服务人员在校费用以及随团工作出行费用全部自行承担（含随团出国比赛费用，如美国）。
三、中标成交要求

为了保障供应商重视度，及在中标后的服务质量。中标商将必须提供一名工作人员需要进行服务人员校内试用，试用期1周，且试用机会只有一次，如面试人员服务不通过，则取消中标商中标资格，重新招标。
如中标商提供的工作人员面试通过，则履行相关要求。学校将按照季度，根据考核结果付款。
